
 

 

 

 

 

 

 
 
Der Landesverband katholischer Einrichtungen und Dienste der Erziehungshilfen in Bayern e.V. 
(LVkE) koordiniert und vertritt mit hoher fachlicher Kompetenz und Reputation seit 100 Jahren als 
zuständiger Einrichtungsfachverband die Interessen von 156 Einrichtungen und Diensten der 
Erziehungshilfen in katholischer Trägerschaft. 
 
Für die Geschäftsstelle des LVkE mit Sitz in München suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt ein:e 

 
Mitarbeiter:in in der Finanzverwaltung (m/w/d) 

 
(Teilzeit – 10 bis 15 Wochenstunden, Minijob ist auch möglich -– unbefristet) 

 

Ihre Aufgaben 

• Durchführung der vorbereitenden Buchhaltung  

• Mitwirkung bei der Haushaltsprüfung 

• Mitwirkung bei der Mitgliedsbeitragsabrechnung 

• Mitwirkung im Zuschusswesen 

• Abfrage steuerlicher Status Mitglieder LVkE 

• Allgemeine administrative Bürotätigkeiten, Reisebuchungen, Kostencontrolling 
 
Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Berufliche Erfahrung in vergleichbarer Funktion 

• Routinierter Umgang den gängigen MS-Office-Anwendungen 

• Eine aufgeschlossene, freundliche Art, Diskretion und ein verbindlicher Umgang mit 
Geschäftspartner:innen, Vorgesetzten und Kolleg:innen 

• Gewissenhafte, ergebnisorientierte und vorausschauende Arbeitsweise 

• Selbstständige, sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise mit hohem Qualitätsanspruch 

• Teamfähigkeit 

• Wir erwarten eine nachvollziehbare positive Einstellung zum Dienst bei einem kirchlichen 
Träger 

 
Unser Angebot: 

• Ein spannender, vielseitiger und herausfordernder Aufgabenbereich, der Flexibilität, 
Organisationstalent sowie Freude an der Kommunikation gut verbindet 

• Einbindung in ein motoviertes und aufgeschlossenes Team 

• Vergütung gemäß den Arbeitsvertragsrichtlinien (AVR) des Deutschen Caritasverbandes, 
inkl. einer zusätzlichen Altersversorgung über die Zusatzversorgungskassen der bayerischen 
Gemeinden und weiteren sozialen Leistungen 
 

Wenn Sie Interesse haben, Teil unseres Teams zu werden, senden Sie bitte Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen inklusive Lebenslauf per E-Mail an info@lvke-caritas-bayern.de 
  
Für Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung und freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 
Landesverband katholischer Einrichtungen und Dienste der Erziehungshilfen in Bayern e.V. 
Frau Petra Rummel 
Lessingstraße 1 
80336 München 
Tel: 089-544 23 182 
 
Bewerbungen von Menschen mit Behinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt.  

mailto:info@lvke-caritas-bayern.de

